
實習服務中心  表 A02 

校外實習機構基本資料表  105.01版 

醒吾科技大學 學生校外實習機構基本資料表 

填表日期： 113 年  03 月  27 日 

公司名稱 意智欣遊旅行社有限公司 

負 責 人 陳玉娟 統一編號  

聯 絡 人 劉紋菁、陳俐吟 職 稱 人事 

連絡電話  傳 真  

公司地址 □1 □1 □1  台北市士林區中山北路七段14巷19之1號B1 

E-mail  

公司網頁 http://gecenter.com.tw/ 

營業項目 旅遊業 

公司所屬公協會 
□ 無  □V  有 

公協會名稱：台北市旅行商業同業公會 / 中華民國旅行業品質保障協會 

實習期間 113年 09月  01日   至  114年 05月  31日 

實習部門╱職稱 需求條件 實習內容 實習地點 實習名額 
薪資 

*請符合基本工資標準以上 

助理 

熟文書處理 

、處事認真 

負責細心、 

主動積極認 

真負責、具 

備基本英文 

能力。 

支援文書處理、

庶務行政、說明

會相關支援、主

管交辦事項、支

援系統的資料建

立 (名單、行程

內容、供應商)  

、協助辦理必要

證件申請(護照 

、簽證、保險) 

、協助幫忙確認

名單，準備相關

資料、提供諮詢

服務、輔導學生

完成各項申請流

程事宜、回答學

生申請相關之疑

難、處理學校申

請文件、資料歸

台北市 

士林區 
2人 

□月薪  27470元 

□日薪     元 

□時薪     元 

□其他    
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檔與記錄等行政

事宜 

提供福利 

1.獎金：□業績獎金  □V年終獎金  □其他津貼  說明：              

2.住宿：□是 □V否  /  膳食：□是 □V否     說明：              

3.休假：月休  天，□排班輪休 □V固定週休 □其他              

4.保險：□V勞保 □V健保 □勞退  □團保      □其他              

5.其他：                                                        

是否有實習生畢業

留才方案計畫 

□否  □V有，請說明：實習期滿後，經公司內部考核通過可轉任正職。 

教育訓練 □ 職前訓練  □ 在職訓練  □V  其他 各部門實習  □無 

實習資訊取得 
□ 企業自行申請 □ 黃明一 主任/老師推薦 

□   學生申請 □ 其他   

合作狀態 

□ 通過審核                             □ 未通過審核 

□    年    月    日起，開始實習合作。 

□    年    月    日起，終止實習合作。 

□ 其他                           

說明： 

1. 系所開發與學生申請，填寫完畢請交由系所進行評估審核。 

2. 實習中心開發與企業自行申請，填寫完畢請交由實習中心進行評估審核。 


